1 Création du document

Assistant Présentation ﬂ
1. B=E Présentation Vierge et

(@ Présentation vierge C I iq uer Su r Créer

(71 A partir d'un modéle

(Z) Quvrir une présentation existante

Apercu

] Ne plus afficher cet assistant

2-Propriétés de la page

- Clique droit

Paramétrer la page... Paramétrage de la page

Insérer un point/une ligne de capture... [gj sotEEliiiEiE - Arriére-plan

% Mise en page des diapos Remplir
.~ Mavigateur

DéEfinir I'irnage d'arriére-plan pour la di
Grille

v Bencmrmer la diapo
Lignes de capture , Afficher 'arrigre-plan du masque
Mode Plan Afficher les objets du masgue

Trieuse de diapos
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Mouvelle diape

3- Ajouter du texte, des images ...

Barre d'outils de dessin
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Permet d'ajouter du texte Gallerie Fontwork
(texte a Deifets spéciaux)

alerie Fontwork

Sélectionner un style Fontwork :
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Double cliquer sur Fontwork pour
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Pour ajouter des images

1- Copier coller a partir d'internet

2- Insertion -Image- A partir d'un fichier”] Tableau...

§ Vidéo et son
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Scanner

A partir d'un fichier...

Utiliser les marqueurs verts pour modifier la taille de I'image ou faire clique droit

et choisir position et taille

4- Créer des animations

Les animations permettent de faire apparaitre les différents objets de la diapositive
les uns apres les autres, de facon animée, On peut soit faire apparaitre les objets
au clic ou les faire apparaitre automatiquement au bout d'un certain temps.

Fenétre Aide

Pararnétres du diaporama...

Présentation chronométrée

Interaction...

Animation personnalisée...

Transition...

Afficher la diapo

Sélectionner un objet

E’ Masquer la diape

Diaperama personnalisé...

Diaporama F5

Pour sélectionner
le mode de
démarrage
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Supprnmer

Effet
DeEbut

Propriete

Vitesse

VITEESSE
‘ ‘ ‘ Tres rapide
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; Démarrer au glic"

Démarrer avec le précédent

Démarrer apres le précédent

Options d'effet...
Minutage...

Supprimer
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Effets divers

Entrée Accentuation I Quitter | Trajectoires

Basique -

Apparition ¥
Arrivée ‘
Arrivée lente A
Balayer 3
Boite
Cercle

Coin
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Dissolution interne

Effets aléatoires

Flash

Insertion furtive

Lignes aléatoires

Losange

Plus

Quadrillage en diagonale

Roue
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Scinder

Vitesse

Tres rapide IZ|

Apercu automatique
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Démarrage automatique
i B Y

Minutage
Démarrer
Délai 0,0sec. =
Vitesse Tres rapide IEI
Repeter aucun(e) |Z|

Avec le précédent
Apreés le préecédent

[7] Rerbahinage aprés lecture

Déclencheur
@ Animation avec une séquence de clics

) Démarrer I'effet lors du clic sur

B

5/ Créer des transitions

CChoisir le délai >

Les transitions sont I'enchainement des diapositives les unes apres les autres.Tous
comme les animations on peut créer des effets et définir le mode de transition, soit

automatique, soit au clic de la souris.

Cliquer en bas a droite de la page sur transition.

Choisir le type de transition =

7| =" Transition |

Choisir le mode de démarrage\

Appliguer aux diapos sélectionn.... -

Balayage en haut B
Balayage a3 droite

Balayage & gauche

Balayage en bas

Roue dans le sens des aiguilles ¢
Foue dans le sens des aiguilles ¢
Foue dans le sens des aiguilles ¢
Roue dans le sens des aiguilles ¢
Roue dans le sens des aiguilles ¢
Découvrir vers le bas

Deécouwvrir wers la gauche
Decouwvrir vers la droite

Découwvrir wvers le haut

Découvrir vers la gauche en bas
Decouwvrir wers la gauche en hau
Découvrir vers la droite en bas
Découvrir vers la droite en haut
Lignes verticales aléatoires

Lignes horizontales aléatoires
Damier horizontal

Damier vertical

En forme de plus
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Modifier la transition —
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Son |<Aucun son>

En boucle jusqu'au son

Passer a la diapo suivante —
@ Au clic
) Automatiquement aprés
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